Rekisterinpitdja: Ruskon kunta - Hyvinvointilautakunta

Yhteyshenkil6 hyvinvoinnin toimialan rekistereissa: Hyvinvointijohtaja Anne Taulu, etunimi.sukunimi[at]rusko.fi

Tietosuojavastaava: Jarko Rahkala, etunimi.sukunimi[at]rusko.fi

Rekisterin nimi Tiedon kasittelyn tarkoitus Perustelu Sisaltyvat tiedot Mitd muuta tietoa sisaltaa |Henkilotietojen Tietojen siirrot [Tiedon Tiedon sdilytysajan
henkil6tietojen vastaanottajat kolmansiin sdilytysaika muu kuvaus
kerdamiselle maihin (vuosi)

Kahvio Jokikummun vuokrauksen Rekisteriin keratyilld henkil6tiedoilla yllapidetaan kunnan |Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan |Varauksen ajankohta eli paivays ja ei siirretd 2

asiakasrekisteri ja asiakkaiden vélista asiakassuhdetta koskien Kahvio nimi kellonaika.

Jokikummun vuokrausta.
Tiedot kerdtdan kirjaston sahkaoiseen kalenteriin, jonka
tiedot ovat vain kirjastohenkilokunnan ndhtavissa.
Kirjastolaskujen asiakasrekisteri - e-  |Rekisteria kaytetaan osana Vaski-kirjastojen toteuttamaa [Sopimus Asiakkaan laskutusosoite; Asiakkaan Tiedot laskutettavasta aineistosta ei siirretd Laskut sdilytetaan siihen asti

aineisto

lainauksenvalvontaa. Se sisdltad kunnankirjaston (Ruskon
padkirjasto ja Vahdon ldhikirjasto) sahkaiset versiot
asiakkaille lahetetyista paperilaskuista seka laskujen
paperikopiot. Laskut koskevat palauttamatonta
kirjastoaineistoa. Molempien kirjastojen laskut
|ahetetdan paakirjastosta kirjastopalveluiden
laskutusvastaavan toimesta. Mikéli lasku joudutaan
lahettdmadn perintaan, asian hoito siirtyy kunnantalolle,
jossa sdilytetaan kaikki paperimuotoinen materiaali
kirjastoaineiston perintaan liittyen. Kirjastopalveluiden
laskutusvastaavalla on kuitenkin omat tunnukset
perintdpalvelua tarjoavan yrityksen verkkopalveluun,
josta hdn pystyy tarkistamaan kirjastoasiakkaiden
perinnan tilanteen.

Laskujen paperikopiot sdilytetaan padkirjaston lukitussa
kaapissa, johon on paasy vain kirjaston henkilékunnalla.
Laskujen sahkdiset versiot ovat kunnan palvelimella, ja
niihin on padsy ainoastaan kirjaston henkilokunnalla ja
kirjanpidon toimistosihteerilla.

nimi

kaikkine kuluineen ja
maksuohjeineen. Mikali
laskutettava aineisto on lainattu
alaikaisen kortilla, laskussa on seka
huoltajan ettd huollettavan nimi.

kunnes asiakas on laskun
hoitanut tai max 3 vuotta.
Perintdaineisto sailytetaan 10
vuotta perinnan paattymisesta.
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Kirjastolaskujen asiakasrekisteri - Rekisterid kdytetdan osana Vaski-kirjastojen toteuttamaa |Sopimus Asiakkaan nimi; Asiakkaan Tiedot laskutettavasta aineistosta ei siirretd Laskut sdilytetaan siihen asti

paperiaineisto lainauksenvalvontaa. Se sisdltad kunnankirjaston (Ruskon laskutusosoite kaikkine kuluineen ja kunnes asiakas on laskun

padkirjasto ja Vahdon ldhikirjasto) sahkaiset versiot maksuohjeineen. Mikali hoitanut tai max 3 vuotta.
asiakkaille lahetetyista paperilaskuista seka laskujen laskutettava aineisto on lainattu Perintdaineisto sailytetaan 10
paperikopiot. Laskut koskevat palauttamatonta alaikdisen kortilla, laskussa on seka vuotta perinnan paattymisesta.
kirjastoaineistoa. Molempien kirjastojen laskut huoltajan ettd huollettavan nimi.

|ahetetdan paakirjastosta kirjastopalveluiden
laskutusvastaavan toimesta. Mikali lasku joudutaan
lahettdamaan perintaan, asian hoito siirtyy kunnantalolle,
jossa sdilytetaan kaikki paperimuotoinen materiaali
kirjastoaineiston perintaan liittyen. Kirjastopalveluiden
laskutusvastaavalla on kuitenkin omat tunnukset
perintdpalvelua tarjoavan yrityksen verkkopalveluun,
josta hdn pystyy tarkistamaan kirjastoasiakkaiden
perinnan tilanteen.

Laskujen paperikopiot sdilytetadn padkirjaston lukitussa
kaapissa, johon on paasy vain kirjaston henkilékunnalla.
Laskujen sahkdiset versiot ovat kunnan palvelimella, ja
niihin on padsy ainoastaan kirjaston henkilokunnalla ja
kirjanpidon toimistosihteerilla.

Koulujen liikuntatilavarausten Rekisteriin kerdtyilla henkilotiedoilla ylldpidetdan kunnan [Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan  |Henkil6tunnus/Y-tunnus ei siirretd Varaustiedot sdilytetaan
asiakasrekisteri ja asiakkaiden valista asiakassuhdetta koskien sahkopostiosoite; Asiakkaan tallennetaan ainoastaan voimassaoloajan.
Hiidenvainion, Kirkonkylan ja Laukolan koulun kulkutiedot; Asiakkaan henkiltunnus; |laskutusasiakkailta. Yrityksen Y-
liikuntasalivuorojen varauksia. Asiakkaan nimi; Asiakkaan tunnus rekister6idaan
laskutusosoite henkilétunnuksen sijaan mikali
Tilat ovat maksuttomasti ruskolaisten yhdistysten laskutettava asiakas on yhteiso.
kdytettdvissd. Maksuttomien varausten osalta kerataan
vain yhteison nimi, ei henkil6tietoja. HUOM. Kirkonkylan ja Laukolan
koulujen kayton osalta
Kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtaja kerda tiedot tallennetaan asiakkaan saaman
sdhkoiseen muotoon. Tietoja paasevat nakemadan hanen sdhkaoisen avaimen tiedot
lisakseen liikuntasihteeri ja kiinteistonhoitajat. tietohallinnon yllapitamaan

kulkujarjestelm&an. Nykyiset
avaimet (4-2018) annettu
vakioseuroille kauan sitten, mutta
mahdollisten uusien asiakkaiden
kohdalla asiakasta pyydetaan
ottamaan yhteytta tietohallinnon
IT-tukihenkil66n.
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Kulttuuripalveluiden myynnin Rekisteriin keratyilld henkil6tiedoilla yllapidetaan kunnan |Sopimus Asiakkaan kotiosoite; Huoltajan nimi;  |Maksupaivd, maksettu summa, ei siirretd 2

asiakasrekisteri ja asiakkaiden valista asiakassuhdetta koskien Asiakkaan nimi; Huoltajan mahdollisesti huomioitava

musiikkileikkikoulua. sahkopostiosoite; Asiakkaan sisaralennus
syntymdaika; Huoltajan puhelinnumero
Tiedot kerdtdan sahkoisesti ja ainoastaan
kirjastohenkilokunnalla on suora paasy tietoihin. Ennen
musiikkileikkikoulun alkua tiedot ldhetetaan
musiikkileikkikoulun ohjaajalle, jotta ohjaaja voisi
tiedottaa perheitd esim. poikkeavista opetusajoista.
Liikuntapalveluiden kurssien myynnin |Rekisteriin kerétyilla henkilotiedoilla ylldpidetdan kunnan [Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Huoltajan Maksupdiva, maksettu summa ei siirretd 2

asiakasrekisteri

ja asiakkaiden valista asiakassuhdetta koskien erilaisia
liikuntakursseja. Rekisteri sisdltaa esim. jooga-, tanssi- ja
uimakoulukursseihin liittyvat henkilctiedot. Syntymaaika-
ja huoltajatiedot kerataan vain, kun kurssin osallistujat
ovat alaikaisia.

Tiedot kerataan sahkoisesti ja ne ovat
kirjastohenkilokunnan seka liikuntasihteerin ndhtavissa.

puhelinnumero; Asiakkaan
syntymaaika; Asiakkaan nimi;
Asiakkaan sdhkopostiosoite; Huoltajan
nimi
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Rekisterin nimi

Tiedon kasittelyn tarkoitus

Perustelu
henkil6tietojen

keraamiselle

Sisaltyvat tiedot

Mitd muuta tietoa sisaltaa

HenkilGtietojen
vastaanottajat

Tietojen siirrot
kolmansiin
maihin

Tiedon

sdilytysaika
(vuosi)

Tiedon sdilytysajan
muu kuvaus

Liikuntapalveluiden muun myynnin
asiakasrekisteri

Rekisteriin keratyilld henkil6tiedoilla yllapidetaan kunnan
ja asiakkaiden vélista asiakassuhdetta koskien ei-
kurssimuotoisia liikuntapalveluita. Rekisteri kattaa esim.
avantouintikorttien ja kuntosalikorttien/-avainten
myynnin yhteydessa kerattavat henkil6tiedot.

Avantouintikorttien osalta kerataan pelkka nimi.
Kuntosalituotteiden myynnissa tallennetaan aina
kayttdjan nimi, mutta yhteystiedot (osoite ja puh.)
keratdan vain kun asiakkaalle luovutetaan sahkéinen
avain salin kayttoa varten.

Tiedot kerdtdan sahkoisesti ja ne ovat
kirjastohenkilokunnan seka liikuntasihteerin nahtavissa.
Sdhkoavainten numero haltijatietoineen ja
voimassaolopdivineen lahetetdan lisaksi sdhkopostitse
tietohallinnon IT-tukihenkilclle, joka tallentaa tiedot
kulkujarjestelmdan. Tama IT-tukihenkilo seka
tietohallintovastaava, vesihuoltoteknikko ja kirjanpidon
toimistosihteeri padsevat tarvittaessa katsomaan
sahkoavainten kayttotietoja, joita hyddynnetdan
mahdollisten teknisten ongelmatilanteiden selvittelyssa.

Sopimus

Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan
kotiosoite; Asiakkaan nimi; Asiakkaan
kulkutiedot

Maksupdiva, maksettu summa.
Kulkutiedoista tallennetaan
kirjastohenkilokunnan toimesta
sdhkoavaimen numero ja
viimeinen voimassaolopaivd (vain
tuotteella kausikortti 6 kk,
Laukolan koulun kuntosali).

ei siirreta

Nummilammen vuokrauksen
asiakasrekisteri

Rekisteriin kerdatyilla henkilGtiedoilla ylldpidetdaan kunnan
ja asiakkaiden valista asiakassuhdetta koskien
Nummilammen saunarakennuksen vuokrausta.

Tiedot kerataan sahkoiseen kalenteriin, jonka tiedot ovat
vain kirjastohenkilokunnan nahtavissa. Asiakastiedot
osana varaustietoviestia lahetetddn sahkopostilla
tekniselle pdivystykselle varashalyttimien
vahinkohélytysten varalta sekd siivoustyonohjaajalle ja
Nummilammen siistijalle tietona tarvittavasta
siivouksesta.

Sopimus

Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan
nimi

Varauksen ajankohta eli pdivdys ja
kellonaika seka varauksen hinta.

ei siirreta
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henkilorekisteri - paperiaineisto

kunnan nuorisopalveluiden ja nuorisovaltuuston jasenten
valisen yhteydenpidon helpottamiseksi. Tiedot ovat
tallennettuna lukitussa tilassa jos paperimuodossa, ja
sahkoiset tiedot ovat puolestaan kayttdjatunnuksin ja
salasanoin suojeltuna kunnan palvelimella.

Ainoastaan nuoriso-ohjaajat padsevat nakemaan
nuorisovaltuustoa koskevat tiedot.

Huoltajan puhelinnumero; Huoltajan
kotiosoite; Lapsen nimi; Huoltajan
sahkopostiosoite; Lapsen syntymdaika;
Lapsen kotiosoite; Lapsen
sahkopostiosoite

Rekisterin nimi Tiedon kasittelyn tarkoitus Perustelu Sisaltyvat tiedot Mitd muuta tietoa sisaltaa |Henkilotietojen Tietojen siirrot [Tiedon Tiedon sdilytysajan
henkil6tietojen vastaanottajat kolmansiin sdilytysaika muu kuvaus
kerdamiselle maihin (vuosi)

Nuorisopalveluiden myynnin Rekisteriin keratyilld henkil6tiedoilla yllapidetaan kunnan |Sopimus Asiakkaan vaatekoko; Asiakkaan Maksupdiva, maksupaikka (kumpi ei siirretd 2

asiakasrekisteri ja asiakkaiden valista asiakassuhdetta koskien kunnan kotiosoite; Asiakkaan puhelinnumero; |kirjasto) ja maksettu summa.

jdrjestamia nuorisopalveluita, esim. leireja ja retkia. Huoltajan nimi; Huoltajan Ruokakoululeirilla lisaksi
puhelinnumero; Asiakkaan kuvauslupa mainontaa varten
Asiakastiedot kerataan sahkaisesti ja ne ovat syntymaaika; Asiakkaan allergiatiedot; [(kylld/ei) ja haluaako huoltaja
kirjastohenkilokunnan sekd nuoriso-ohjaajien ndhtavissa. Asiakkaan nimi; Huoltajan lisdtietoja yhteistydokumppani 4H-
sdahkopostiosoite; Asiakkaan kulkutiedot|yhdistyksen toiminnasta.
Kulkutiedot tarkoittavat tdman
rekisterin osalta sita milta pysakilta
asiakas tulee mukaan retkelle tai
sitd onko huoltaja antanut luvan
ruokakoululeirin
yhteiskuljetukselle.
Nuorisovaltuuston jasenten Nuorisovaltuuston jasenten yhteystiedot rekisteréidaan [Sopimus Lapsen syntymadaika; Huoltajan nimi; ei siirretd Tiedot nuorisovaltuutetuista
henkilérekisteri - e-aineisto kunnan nuorisopalveluiden ja nuorisovaltuuston jasenten Huoltajan puhelinnumero; Lapsen arkistoidaan pysyvasti.
vélisen yhteydenpidon helpottamiseksi. Tiedot ovat sahkopostiosoite; Huoltajan kotiosoite;
tallennettuna lukitussa tilassa jos paperimuodossa, ja Lapsen nimi; Lapsen puhelinnumero;
sdhkaiset tiedot ovat puolestaan kdyttdjatunnuksin ja Lapsen kotiosoite; Huoltajan
salasanoin suojeltuna kunnan palvelimella. sahkopostiosoite
Ainoastaan nuoriso-ohjaajat padsevat ndkemaan
nuorisovaltuustoa koskevat tiedot.
Nuorisovaltuuston jasenten Nuorisovaltuuston jasenten yhteystiedot rekisteréidaan |Sopimus Lapsen puhelinnumero; Huoltajan nimi; ei siirretd Tiedot nuorisovaltuutetuista

arkistoidaan pysyvasti.
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Ruskon kunnan saattajakorttien Saattajakortti helpottaa vammaisen tai pitkdaikaissairaan [Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan ei siirretd 10

asiakasrekisteri liikunnan ja kulttuurin harrastamista. Kortti oikeuttaa kotiosoite; Asiakkaan nimi; Asiakkaan

yhden, poikkeustilanteissa kahden, saattajan sahkopostiosoite; Asiakkaan
maksuttomaan sisddnpadsyyn saattajan tai avustajan syntymdaika; Asiakkaan terveystiedot
roolissa. Henkil6tietoja rekisterdidaan sen
varmistamiseksi, ettd asiakas on oikeutettu avustajaan.
Lisdksi tietoja voidaan kayttaa saattajakorttipalveluista
tiedottamiseen.
Tietoja sailytetdan paperimuodossa lukitussa tilassa,
johon on péadsy ainoastaan kirjasto- ja
kulttuuritoimenjohtajalla.
Ruskon nuorisotalon nuorisokorttien |Nuoren tulee hankkia seutukunnallinen (Masku, Sopimus Lapsen koulutiedot; Lapsen valokuva; |Saako nuorelle Idhettda tietoa ei siirretd Lomake havitetdan asiakkaan

henkil6rekisteri

Mynaméki, Naantali, Nousiainen, Rusko, Sauvo, Turku,
Lieto, Kaarina, Raisio, Paimio) nuorisokortti, kun haluaa
viettad aikaa mainittujen kuntien nuorisotiloissa.
HenkilGtietoja hyodynnetdan jarjestyshairidtilanteissa,
jolloin otetaan yhteytta nuoren huoltajaan. Asiakkaan
antamalla suostumuksella tietoja voidaan kdyttaa myos
nuorisopalveluiden ajankohtaisista asioista, toiminnoista
ja tapahtumista tiedottamiseen seka nuorisopalveluiden
julkaisujen materiaalina (nuoren nimi/kuva).

Paperilomakkeita sailytetdan lukitussa tilassa. Ainoastaan
nuoriso-ohjaajat padsevat nakemaan nama tiedot.

Huoltajan nimi; Huoltajan
puhelinnumero; Lapsen syntymaaika;
Lapsen puhelinnumero; Huoltajan
kotiosoite; Lapsen terveystiedot;
Lapsen sahkopostiosoite; Lapsen
aidinkieli; Lapsen kotiosoite; Lapsen
nimi; Huoltajan sahkopostiosoite

nuorisotoiminnan ajankohtaisista
asioista, toiminnoista ja
tapahtumista. Saako nime3 ja/tai
valokuvaa kayttaa
nuorisotoiminnan julkaisuissa.
Nuorisotilan nimi ja kunta. Kortin
numero. Nuoren, huoltajan ja
nuoriso-ohjaajan allekirjoitukset ja
paivays.

taytettya 18 vuotta, koska
nuorisotilojen palvelut on
tarkoitettu alle 18-vuotiaille.
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Ruskon nuorisotalon tilavarausten Rekisteriin kerétyilla tiedoilla yllapidetaan kunnan ja Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan  |Mikali maksullisen varauksen ei siirretd Tiedot sdilytetadn

asiakasrekisteri

asiakkaiden valistd asiakassuhdetta koskien Ruskon
nuorisotalon tilavarauksia.

Tiedot (useimmiten pelkka yhteisdn nimi ja varauksen
ajankohta) tallennetaan sahkoéiseen kalenteriin.

Varauksia tekevat Iahinnd ruskolaiset jarjestot, joilta ei
perita maksua, jolloin yhteystietoja ei tarvita. Tallin ei
kerdtd mitdan henkilGtietoja, ainoastaan yhdistyksen
nimi ja varausaika.

Harvinaisissa tilanteissa kun tiloja varaavat
yksityishenkil6t tai ei-ruskolaiset yhdistykset, kerataan
henkilétietoja, jotka ldhetetaan sahkopostitse kirjanpidon
toimistosihteerille laskutusta varten. Varauksen
yhteydessa keratyt tiedot ovat kayttdjatunnuksin ja
salasanoin suojellussa sahkdpostissa. Ainoastaan nuoriso-
ohjaajat ja kirjanpidon toimistosihteeri pdasevat
nakemé&an nama laskutukseen liittyvat tiedot.
Varauskalenterin tietoja pystyvat katsomaan vain nuoriso-|
ohjaajat.

laskutusosoite; Asiakkaan nimi;
Asiakkaan henkiltunnus

tehnyt henkil6 tekee varauksen
yhteison nimissa, tallennetaan
yhteyshenkilon nimen liséksi
yhteison nimi. Laskutuksessa
tarvitaan nimi- ja osoitetietojen
ohella henkiloasiakkaan
henkilotunnus tai yhteis6asiakkaan
Y-tunnus.

voimassaoloajan.
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Ruskotalon tila- ja palveluvuokrauksen|Rekisteriin kerétyilla henkilotiedoilla ylldpidetdan kunnan [Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan  |Rekisteriin tallennetaan yhteison Y- ei siirretd Tiedot sdilytetadn

asiakasrekisteri ja asiakkaiden vélista asiakassuhdetta koskien Ruskotalon henkiltunnus; Asiakkaan nimi; tunnus henkilétunnuksen sijaan voimassaoloajan.

tilojen ja palveluiden kayttoa. Asiakkaan sahkopostiosoite; Asiakkaan |mikdli laskutettava asiakas on
laskutusosoite varannut tilan yhteisén nimissa.
Rekisteriin tallennetaan Ruskotalon juhlasalin, kahvion,
liikuntahallin (=alasalin), pukuhuoneiden, saunatilojen ja HUOM! Ruskotalon kaytto
erilaisten tarvikkeiden (esim. tuolien ja ruskolaisten urheiluseurojen ja
ruokailuvélineiden) ja asennustdiden (esim. tuolien yhdistysten jarjestotoimintaan on
asennus ja irtondyttamon asennus) vuokraus- ja maksutonta mikali tapahtuma ei
ostotiedot. ole paasymaksullinen, kaupallinen
ja mikali tilavaraus ei ole
Kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtaja tallentaa tiedot paallekkdinen kirjasto- ja vapaa-
sahkoiseen taulukkoon puhelimitse tai séhkopostitse aikatoimen oman toiminnan
saamiensa tietojen perusteella. Taulukon tietoja padsevat kanssa.. Maksuttomuus koskee
nakemaan hanen lisakseen liikuntasihteeri ja Ruskotalon yla- ja alasalia,
kiinteistonhoitajat. Kopiot tiedoista lahetetdan kuntosalia, pukuhuonetiloja,
sahkopostilla kirjanpidon toimistosihteerille laskutusta saunatiloja seka kahviota, mutta ei
varten. palveluita. Tilojen kdyttd on
maksutonta
ulkopaikkakuntalaiselle
yhdistykselle ja urheiluseuralle vain
siind tapauksessa, ettd tilan kaytto
koskee kohdennetusti ruskolaisille
nuorille ja aikuisille suunnattua
harrastustoimintaa.
Vahdon nuorisotalon nuorisokorttien |Nuoren tulee hankkia seutukunnallinen (Masku, Sopimus Lapsen koulutiedot; Lapsen valokuva; |Saako nuorelle Idhettda tietoa ei siirretd Lomake havitetdan asiakkaan

henkil6rekisteri

Mynaméki, Naantali, Nousiainen, Rusko, Sauvo, Turku,
Lieto, Kaarina, Raisio, Paimio) nuorisokortti, kun haluaa
viettad aikaa mainittujen kuntien nuorisotiloissa.
HenkilGtietoja hyodynnetdan jarjestyshairidtilanteissa,
jolloin otetaan yhteytta nuoren huoltajaan. Asiakkaan
antamalla suostumuksella tietoja voidaan kdyttaa myos
nuorisopalveluiden ajankohtaisista asioista, toiminnoista
ja tapahtumista tiedottamiseen seka nuorisopalveluiden
julkaisujen materiaalina (nuoren nimi/kuva).

Paperilomakkeita sailytetdan lukitussa tilassa. Ainoastaan
nuoriso-ohjaajat padsevat nakemaan nama tiedot.

Lapsen terveystiedot; Lapsen
puhelinnumero; Huoltajan nimi; Lapsen
sahkopostiosoite; Huoltajan kotiosoite;
Huoltajan puhelinnumero; Lapsen
syntymdaika; Lapsen &idinkieli; Lapsen
kotiosoite; Lapsen nimi; Huoltajan
sahkopostiosoite

nuorisotoiminnan ajankohtaisista
asioista, toiminnoista ja
tapahtumista. Saako nime3 ja/tai
valokuvaa kayttaa
nuorisotoiminnan julkaisuissa.
Nuorisotilan nimi ja kunta. Kortin
numero. Nuoren, huoltajan ja
nuoriso-ohjaajan allekirjoitukset ja
paivays.

taytettya 18 vuotta, koska
nuorisotilojen palvelut on
tarkoitettu alle 18-vuotiaille.




Rekisterinpitdja: Ruskon kunta - Hyvinvointilautakunta

Yhteyshenkil6 hyvinvoinnin toimialan rekistereissa: Hyvinvointijohtaja Anne Taulu, etunimi.sukunimi[at]rusko.fi

Tietosuojavastaava: Jarko Rahkala, etunimi.sukunimi[at]rusko.fi

Rekisterin nimi Tiedon kasittelyn tarkoitus Perustelu Sisaltyvat tiedot Mitd muuta tietoa sisaltaa |Henkilotietojen Tietojen siirrot [Tiedon Tiedon sdilytysajan
henkil6tietojen vastaanottajat kolmansiin sdilytysaika muu kuvaus
kerdamiselle maihin (vuosi)

Vahdon nuorisotalon tilavarausten Rekisteriin kerétyilla tiedoilla yllapidetaan kunnan ja Sopimus Asiakkaan puhelinnumero; Asiakkaan  |Mikali maksullisen varauksen ei siirretd Tiedot sdilytetadn

asiakasrekisteri

asiakkaiden valistd asiakassuhdetta koskien Vahdon
nuorisotalon tilavarauksia.

Tiedot (useimmiten pelkka yhteisdn nimi ja varauksen
ajankohta) tallennetaan sahkoéiseen kalenteriin.

Varauksia tekevat Iahinnd ruskolaiset jarjestot, joilta ei
perita maksua, jolloin yhteystietoja ei tarvita. Tallin ei
kerdtd mitdan henkilGtietoja, ainoastaan yhdistyksen
nimi ja varausaika.

Harvinaisissa tilanteissa kun tiloja varaavat
yksityishenkil6t tai ei-ruskolaiset yhdistykset, kerataan
henkilétietoja, jotka ldhetetaan sahkopostitse kirjanpidon
toimistosihteerille laskutusta varten. Varauksen
yhteydessa keratyt tiedot ovat kayttdjatunnuksin ja
salasanoin suojellussa sahkdpostissa. Ainoastaan nuoriso-
ohjaajat ja kirjanpidon toimistosihteeri pdasevat
nakemé&an nama laskutukseen liittyvat tiedot.
Varauskalenterin tietoja pystyvat katsomaan vain nuoriso-|
ohjaajat.

henkilétunnus; Asiakkaan nimi;
Asiakkaan laskutusosoite

tehnyt henkil6 tekee varauksen
yhteison nimissa, tallennetaan
yhteyshenkilon nimen liséksi
yhteison nimi. Laskutuksessa
tarvitaan nimi- ja osoitetietojen
ohella henkiloasiakkaan
henkilotunnus tai yhteis6asiakkaan
Y-tunnus.

voimassaoloajan.




